Jahresplanung Pilofprojekt PC 3. und 4. Klasse

Schuljohr 2012/2013

1.Semesler

o Uber Erfahrungen im Umgang mif dem PC sprechen

o Teile des Computers benennen

o Umgang mif der Maus/Touchfeld/Tasfafur

o Richfiges ein- und ausschalfen
o Kennwor eingeben
o Deskiop erkléren

o Programme (Word, Painf) erkléren

Frogramm Fainl:

o Einsteigen in das Programm

o Slift/ Strichslarke
o Mit Farbe fullen
o Text

e Radierer

e Pinsel Farben

= Zuschneiden
= GroBe

= Drehen
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__ Tools
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=  Formen zeichnen

= Umriss Formen
= Follen
Frogramm WORD:

o Wie komme ich in das Programm?

o Leisfen benennen: Tifelleisfe, Menuleiste, Formalierungsleiste,
Symbolleisfe

o Text schreiben und bearbeifen anhand Mentpunkf Datei bis
Ansicht

e Markieren mif der Maus oder Button Markieren

Dalei

o Speichern
Speichern unfer

Oﬂnen
SchlieBen
Neu

Drucken
Beenden

Start .
= Schriffarf

= SchriffgréBe/Schrifigrad
= Texf formalieren _ Schriftart
= Texleffekle

= Text hervorheben

= Texffarbe
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Aufzéhlungszeichen
Nummerierung

TexIrichfung " Absalz
Schattierung Rahmen

Einfigen:
Deckblalf gesfalfen

Tabellen einftigen/Tabellen zeichnen und bearbeifen

Grafik einfugen und bearbeifen
ClipArt einfugen

>
>
>
>
> Kopf und FuBzeile einfugen
>

Symbole

Seilenlayoul:

< Seitenrénder
< Ausrichfung
< GroBe

< Wasserzeichen
% Seilenfarbe

Uber'pr[/;fen:
= Rechischreibuberprifung

= Worfer zahlen

Das Infernel- Moglichkeilen der Nufzung

o Suchen und Surfen im Infernel
e eine E-Mail schreiben und versenden (Dafeien mitschicken)

Programme a//gemein:

v Rechner
v Windows Live Fologalerie
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