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Jahresplanung  Pilotprojekt PC  3. und 4. Klasse  

Schuljahr 2012/2013 

1.Semester 

 

 Über Erfahrungen im Umgang mit dem PC sprechen 

 Teile des Computers benennen 

 Umgang mit der Maus/Touchfeld/Tastatur 

 Richtiges ein- und ausschalten 

 Kennwort eingeben 

 Desktop erklären 

 Programme (Word, Paint) erklären 

 

Programm  Paint: 

 Einsteigen in das Programm 

 

 Stift/ Strichstärke 

 Mit Farbe füllen 

 Text                                   Tools 

 Radierer 

 Pinsel Farben 

 

 Zuschneiden 

 Größe                          Bild 

 Drehen 
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 Formen zeichnen 

 Umriss                             Formen 

 Füllen 

 

Programm WORD: 

 Wie komme ich in das Programm? 
 Leisten benennen: Titelleiste, Menüleiste, Formatierungsleiste, 

Symbolleiste 
 Text schreiben und bearbeiten anhand Menüpunkt Datei bis 

Ansicht 
 Markieren mit der Maus oder Button Markieren 

 
Datei:  

o Speichern 
o Speichern unter 
o Öffnen 
o Schließen 
o Neu 
o Drucken 
o Beenden 

 
Start:  
 Schriftart 
 Schriftgröße/Schriftgrad 
 Text formatieren                                               Schriftart 
 Texteffekte                                           
 Text hervorheben                                                                   
 Textfarbe 
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Aufzählungszeichen 
Nummerierung 
Textrichtung                              Absatz 
Schattierung Rahmen 
 
Einfügen: 
 Deckblatt gestalten 
 Tabellen einfügen/Tabellen zeichnen und bearbeiten 
 Grafik einfügen und bearbeiten 
 ClipArt einfügen 
 Kopf und Fußzeile einfügen 
 Symbole 
 
Seitenlayout: 
 Seitenränder 
 Ausrichtung 
 Größe 
 Wasserzeichen 
 Seitenfarbe 
 
Überprüfen: 
 Rechtschreibüberprüfung 
 Wörter zählen 

 
Das Internet- Möglichkeiten der Nutzung 
 
 Suchen und Surfen im Internet 
 eine E-Mail schreiben und versenden (Dateien mitschicken) 

 
Programme allgemein: 
 
 Rechner 
 Windows Live Fotogalerie 


